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Procedura generowania kodéw na egzaminy w systemie egzaminacyjnym eECDL..pl

WAZNE! Kody egzaminacyjne generowane do wystawionej faktury s3 wazne 6 miesiecy od dnia ich
wygenerowania. Po uptywie 6 miesigcy kody przeterminujg si¢, a kontrahent nie moze domagac¢ si¢ zwrotu
pienigdzy za niewykorzystane kody.

Uprawomocnienie egzaminu przeprowadzonego w systemie wymaga posiadania kodu na egzamin oraz
przypisania go do wlasciwego egzaminu.

Procedura generowania kodéw na egzaminy w systemie egzaminacyjnym przez PB ECDL
1. Kontrahent wnioskuje do PB ECDL (biuro@ecdl.pl) o wystawienie faktury wedlug schematu:
- dane do faktury (nabywca, odbiorca, NIP),
- liczba i rodzaj egzaminoéw (produkt, ew. modul, optata petna/ulgowa, pierwszy egzamin/poprawka),
- cena egzaminow,
- ewentualnie numer umowy PU (projekty unijne).

2. Na podstawie ww. danych PB ECDL wystawia fakture VAT z 14-dniowym terminem ptatnosci (lub
odroczonym terminem ptatnosci jesli jest to okreslone w umowie PU).

3. Na podstawie ww. faktury PB ECDL generuje kupony z kodami egzaminacyjnymi (Wazne! Kazdy kod
moze by¢ wykorzystany tylko zgodnie z jego przeznaczeniem tj. dokladnie na taki egzamin, na jaki
zostala wystawiona faktura).

4. PB ECDL wysyta fakture do kontrahenta najpierw w wersji elektronicznej, potem tradycyjng poczta.

W mailu razem z PDF faktury zostaje wystany link do wygenerowanej listy kodow na egzaminy.

Przestane kody majg status: ,,nicaktywny”* oraz ,,niezaptacony”.

Kontrahent optaca fakture na konto PTI w tytule przelewu wpisujac numer faktury.

7. Po odnotowaniu wptaty na konto PTI status kodéw zostaje zmieniony na: ,,aktywny” ,,zaptacony” (lista
kodow zostaje uaktualniona automatycznie, a kontrahent ma do niej ciagly dostep za pomocg
przestanego wcze$niej linku (odnosnika)).

8. Od tego momentu kontrahent moze wykorzystywaé¢ kody egzaminacyjne.(Uwaga! Kody nalezy
przekaza¢ egzaminatorowi, ktory bedzie prowadzit egzaminy lub samodzielnie przypisa¢ kody do
przeprowadzonych przez egzaminatora egzaminow (do samodzielnego przypisania kodow egzaminator
musi poda¢ liste numerow identyfikacyjnych egzamindéw (id egzaminéw), ktore maja by¢ optacone
kodami)).

oo

* W przypadku kodow kredytowych kody egzaminacyjne sa aktywne od razu po ich wygenerowaniu, 0znacza to
ze kontrahent moze przekaza¢ je egzaminatorowi w celu uprawomocnienia (przypisania do) przeprowadzonych
egzaminow, przed ich rzeczywistym optaceniem przez kontrahenta. Wydanie certyfikatow do egzaminow
optaconych kodami kredytowymi, wymaga dokonania zaplaty za fakture i zmiane statusu kodow
egzaminacyjnych na ,,zaptacony”.

Jesli organizator planuje egzamin ze srodkow przeptaconych (nie kredytowanych) dla jego Centrum
Egzaminacyjnego naliczana jest prowizja zgodnie z tabela optat dla CE.

Uprzejmie informujemy, ze PB ECDL nie generujemy kodéw na podstawie potwierdzen przelewow. Kody
egzaminacyjne muszg by¢ $cisle powigzane z dokumentem ksiegowym.

Procedura obowiazuje od 01.10.2013 r.
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