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Polska

Przeznaczenie Sylabusa

Dokument ten zawiera szczeg6towy Sylabus dla modutu ECDL/ICDL Uzytkowanie baz danych.
Sylabus opisuje zakres wiedzy i umiejetnosci, jakie musi opanowaé Kandydat. Sylabus zawie-
ra podstawy teoretyczne do pytan i zadan egzaminacyjnych z tego modutu.

Copyright © 1997 - 2016 Fundacja ECDL

Wszystkie prawa zastrzezone. Zadna cze$¢ ponizszego opracowania hie moze byé wykorzy-
stana bez zgody Fundacji ECDL. Wszystkie podmioty zainteresowane wykorzystaniem opra-
cowania powinny kontaktowac sie bezposrednio z Fundacjg ECDL.

Oswiadczenie

Mimo tego, ze podczas opracowania powyzszego dokumentu Fundacja ECDL dotozyta wszel-
kich staran by zawierat on wszystkie niezbedne elementy, to Fundacja ECDL, jako wydawca
opracowania nie udziela gwarancji i nie bierze odpowiedzialnosci za ewentualne braki.
Fundacja nie bierze rowniez odpowiedzialnosci za btedy, pominiecia, niescistosci, straty lub
szkody wynikajace z tytutu uzytkowania ponizszej publikacji. Wszelkie zmiany mogg zostac
dokonane przez Fundacje ECDL na jej odpowiedzialno$é, bez koniecznosci zgtaszania tego
faktu.
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POLSKIE TOWARZYSTWO INFORMATYCZNE

ECDL/ICDL Uzytkowanie baz danych

Modut ten wymaga od Kandydata zrozumienia koncepcji baz danych oraz zademonstrowania
zdolnosci do uzywania baz danych.

Zatozenia modutu

Aby zaliczy¢ modut Kandydat musi posiadac wiedze i umiejetnosci z zakresu:

Podstawowej teorii baz danych oraz sposobu ich organizacji i uzywania.

Tworzenia prostych baz danych i podgladu ich zawartosci w réznych trybach.
Tworzenia tabel, okreslania i modyfikowania pd,l tworzenia relacji miedzy tabelami,
wprowadzania i edycji danych w tabeli.

Filtrowania tabeli, stosowania kwerendy w celu wybierania okreslonych informacji z
bazy danych.

Tworzenia formularzy w celu wprowadzania, modyfikowania i usuwania rekordow i
danych w rekordach.

Tworzenia typowych raportéw i przygotowywania wydrukow gotowych do wydruku
czy do rozpowszechniania elektronicznego.

Osoba posiadajaca dang kwalifikacje:

OBSZAR WIEDZY
KATEGORIA .
I UMIEJETNOSCI
1 1.1 1.1.1 Woyjasnia pojecie: bazy danych.
Rozumienie istoty Kluczowe pojecia
baz danych
1.1.2 Objasnia réznice pomiedzy dang a
informacja.
1.1.3 Wyjasnia sposdb organizacji baz da-
nych w kategoriach tabel, rekordéw i
pol.
1.1.4 Objasnia, ze wszystkie dane w bazie sg

przechowywane w tabelach i ze
wszystkie zmiany sg zapisywane au-
tomatycznie.

© 1997 - 2016 ECDL Foundation ECDL/ICDL — Uzytkowanie baz danych — Sylabus — V6.0 Strona3z8



) ECDL

Foundation
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OBSZAR WIEDZY
| UMIEJETNOSCI

KATEGORIA

1.1.5 Wymienia najczestsze obszary zasto-
sowan baz danych: sieci spoteczno-
$ciowe, systemy rezerwacyjne, dane w
administracji publicznej, dane dla ra-
chunkéw bankowych, dane dotyczace
pacjentéw szpitali.

1.2 1.2.1 Opisuje fakt, iz pojedyncza tabela w
Organizacja baz da- bazie danych powinna zawierac dane
nych odnoszace sie tylko do pojedynczego

typu obiektow.

1.2.2 Wskazuje, ze kazdy rekord w bazie
danych powinien zawieraé¢ dane odno-
szgce sie do pojedynczego obiektu.

1.2.3 Woyjasnia fakt, iz kazde pole w tabeli
powinno zawierac tylko jeden element
danych.

1.24 Objasnia powigzanie zawartosci pola z

odpowiednim typem danych, takim
jak: tekst, liczba, data/czas, tak/nie.

1.2.5 Wylicza wtasciwosci pola tabeli, takie
jak: rozmiar, jego format, wartos¢
domyslina.

1.2.6 Definiuje pojecie: klucz gtéwny (pod-
stawowy).

1.2.7 Objasnia czym jest indeks oraz wyja-

$nia sposéb, w jaki uzycie indeksu
zwieksza szybkos¢ dostepu do danych.

1.3 1.3.1 Woyjasnia podstawowy cel tworzenia

Relacje relacji miedzy tabelami w bazie da-
nych, ktérym jest minimalizowanie
ryzyka duplikacji danych.

1.3.2 Woyjasnia iz relacja budowana jest
poprzez tgczenie wyszczegdlnionego
pola z jednej tabeli z polem w innej
tabeli.

1.3.3 Charakteryzuje wage zachowania in-
tegralnosci relacji pomiedzy tabelami.
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OBSZAR WIEDZY
KATEGORIA ’
| UMIEJETNOSCI
2 2.1 2.1.1 Otwiera, zamyka aplikacje bazodano-
Obstuga aplikacji Praca z bazami da- wa.
nych
2.1.2 Otwiera, zamyka bazy danych.
2.1.3 Tworzy nowq baze danych i zapisuje ja

w okres$lonym miejscu na dysku.

2.1.4 Wyswietla, ukrywa zainstalowane
narzedzia. Odtwarza, minimalizuje
Wstazke.
2.15 Uzywa dostepnych zasobéw pomocy.
2.2 2.2.1 Otwiera, zapisuje, zamyka tabele,
Typowe zadania kwerende, formularz, raport.
2.2.2 Zmienia widok w tabeli, kwerendzie,

formularzu, raporcie.

2.2.3 Usuwa tabele, kwerende, formularz,
raport.
2.2.4 Przechodzi pomiedzy rekordami w

tabeli, kwerendzie, formularzu. Prze-
chodzi pomiedzy stronami w raporcie.

2.2.5 Sortuje rekordy w tabeli, formularzu,
kwerendzie - w rosngcym, malejgcym
porzadku numerycznym, alfabetycz-

nym.
3 3.1 3.1.1 Dodaje, usuwa rekordy z tabeli.
Tabele Rekordy
3.1.2 Dodaje, modyfikuje, usuwa dane z
rekordu.
3.2 3.2.1 Tworzy i nazywa tabele. Tworzy pola
Projekt (kolumny) i wybiera typy danych: tek-

stowe, liczbowe, data/czas, tak/nie.

3.2.2 Stosuje ustawienia wtasciwosci pola:
rozmiar pola, format ilosciowy, format
daty/czasu, wartos$¢ domysina.
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OBSZAR WIEDZY
| UMIEJETNOSCI

KATEGORIA

3.2.3 Wyjasnia nastepstwa zmiany typu
danych oraz witasciwosci pola w tabeli.

3.24 Tworzy proste reguty poprawnosci dla
liczb.

3.2.5 Ustawia pola jako klucz gtéwny (pod-
stawowy).

3.2.6 Indeksuje pola tabeli (bez powtdrzen,

z powtdrzeniami).

3.2.7 Dodaje pola do istniejgcej tabeli.
3.2.8 Dostosowuje szerokosé kolumn w
tabeli.
3.3 3.3.1 Tworzy relacje miedzy tabelami ,jeden
Relacje do wielu”.
3.3.2 Usuwa relacje miedzy tabelami ,jeden
do wielu”.
333 Stosuje wiezy integralnosci miedzy
tabelami.
4 4.1 4.1.1 Stosuje funkcje wyszukiwania okreslo-
Woybieranie infor- Podstawowe operacje nego stowa, liczby, daty w polach re-
macji z bazy kordow.
4.1.2 Stosuje filtry w tabeli, formularzu.
4.1.3 Usuwa filtry z tabeli, formularza.
4.2 4.2.1 Wyjasnia fakt, iz kwerenda jest uzy-
Kwerendy (zapytania) wana do wydobycia i analizy danych.
4.2.2 Tworzy i nazywa kwerende opartg na

jednej tabeli przy uzyciu okreslonych
kryteriéw wyszukiwania.

4.2.3 Tworzy i nazywa kwerende opartg na
dwéch tabelach przy uzyciu okreslo-
nych kryteriow wyszukiwania.
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OBSZAR WIEDZY
| UMIEJETNOSCI

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7
4.2.8
4.2.9

4.2.10

5 5.1 5.1.1
Obiekty Formularze

© 1997 - 2016 ECDL Foundation

5.1.2

5.1.3

514

5.15

5.1.6

Dodaje do kwerendy kryteria wybie-
rania rekordéw z wykorzystaniem
operatoréw arytmetycznych: = (réw-
ny), <> (rézny niz), < (mniejszy niz), <=
(mniejszy niz lub rowny), > (wiekszy
niz), >= (wiekszy niz lub réwny).

Dodaje do kwerendy kryteria w celu
posortowania rekordéw w rosngcym,
malejgcym porzadku numerycznym,
alfabetycznym.

Dodaje do kwerendy kryteria wybie-
rania rekordow z wykorzystaniem
operatoréw logicznych: |, LUB, NIE.

Uzywa w kwerendzie wieloznaczni-
kow, * lub %, ? lub _.

Edytuje kwerendy: modyfikuje, usuwa
kryteria wybierania rekorddéw.

Edytuje kwerendy: dodaje, usuwa,
przenosi, ukrywa, wyswietla pola.

Uruchamia kwerende.

Woyjasnia fakt, iz formularz uzywany
jest do wyswietlania, dodawania i
edytowania rekorddéw.

Tworzy i nazywa formularz.

Uzywa formularza do wprowadzania
nowych rekordéw.

Uzywa formularza do usuwania rekor-
dow.

Uzywa formularza do dodawania, mo-
dyfikacji, usuwania danych w rekor-
dzie.

Dodaje, modyfikuje tekst w nagtéw-
kach i stopkach w formularzu.
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OBSZAR WIEDZY
KATEGORIA .
| UMIEJETNOSCI
6 6.1 6.1.1 Objasnia fakt, iz raport uzywany jest
Wydruki Raporty, wysytka da- do prezentowania konkretnych infor-
nych macji z tabeli lub kwerendy.
6.1.2 Tworzy i nazywa prosty raport oparty

na tabeli, kwerendzie.

6.1.3 Tworzy i nazywa rekordy zgrupowane.
Sortuje rekordy i stosuje w raportach
funkcje sumowania, wyznaczania
$redniej, minimum, maksimum.

6.1.4 Edytuje raport: zmienia rozmieszcze-
nia pél i nagtdéwkdéw w raporcie.

6.1.5 Edytuje raport: dodaje, modyfikuje
tekst nagtdwka, stopki w raporcie.

6.1.6 Eksportuje tabele, wynik kwerendy w
formacie arkusza kalkulacyjnego, tek-
stowym, XML - do okreslonego miej-
sca na dysku.

6.1.7 Eksportuje raport w formacie .pdf do
okreslonego miejsca na dysku.

6.2 6.2.1 Zmienia orientacje strony (pozioma,

Drukowanie pionowa) z wydrukiem tabeli, formu-
larza, kwerendy, raportu. Zmienia
rozmiar strony.

6.2.2 Drukuje strone, konkretne rekordy lub
rekord, catg tabele.

6.2.3 Drukuje wszystkie rekordy z formula-
rza, wybrane strony formularza.

6.2.4 Drukuje wyniki kwerend.
6.2.5 Drukuje okreslone strony raportu, caty
raport.
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